
مقدمة في ادارة المشاريع
MICROSOFT PROJECT



Microsoft Project

 برنامج لتخطيط المشاريع

 .والجدولة وتخصيص الموارد وتتبع التقدم وتحليل أحمال العمل



خصائص البرنامج

: إدارة المهام

تقسيم المشاريع إلى مهام أصغر يمكن إدارتها

تعيين التبعيات بين المهام لتحديد تسلسلها  .

نهاية لكل مهمة/تعيين مدة وتاريخ بدء.



:تخصيص الموارد

 للمهام( الأشخاص والمعدات والمواد)تعيين الموارد  .

إدارة توفر الموارد وحجم العمل  .

حديد الصراعات المحتملة والاختناقات في المواردت.



:  الجدولة

إنشاء مخططات جانت لتوضيح الجداول الزمنية للمشروع.

تتبع تقدم المشروع وتحديد التأخيرات المحتملة .

ضبط الجداول الزمنية حسب الحاجة لتلبية المواعيد النهائية.



:  إدارة التكاليف

تعيين التكاليف للمهام والموارد  .

تتبع ميزانيات المشروع وتحديد تجاوزات التكاليف.

تحليل أداء التكلفة وتحديد مجالات التحسين.



:  إعداد التقارير

إنشاء تقارير متنوعة لمراقبة تقدم المشروع وأدائه.

تتبع المقاييس الرئيسية مثل تباين الجدول الزمني وتباين التكلفة والقيمة المكتسبة  .

إبلاغ أصحاب المصلحة بحالة المشروع.



 خط زمني لتوضيح عملية الانشطة والمهام للمشروع



 تعيين توقيت الاعمال الزمنية والعطل 



 Gant Chartمخطط كانت 

 المهام عن طريق جدول ترتبط فيما بينها بعلاقات

 الاسبقية او السلف لوصف العلاقات بين المهمام  



العلاقات بين الانشطة



فاصل تأخير 
 تأخير معين في بعض الوظائف 





برنامج ام اس بروجكتواجهة برنامج 
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